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Menu FW
Fousrwes Die hier angefiihrte Adresse wird als
Zustelladresse fiir die Feuerwehrpost
Feuerwehrart Name Gemeinde verwendet'
FF Stint Zwett] ZSWETTL-NIEDEROESTERRE 4 « o ’
Bundesiend $ StraBe, Nr.: StraBe (oder Ort) erfassen,
8 2 (AFKDO Zvett)) * Hausnummer unbedingt im zweiten Feld
Strasse, Nr., Staga/Stock/Tir Stift Zwett] 10 eingeben.
Katastralgemeinde
Piz, Ort 1010 |BWETTLNS (%) » Katastralgemeinde: nur dann
Bemartungen - einzugeben, wenn diese fir die
i Adressangabe (Postzustellung) unbedingt

notwendig ist, da diese auf Etiketten etc.
angedruckt wird.

PLZ, Ort: Der Ort wird automatisch aus der PLZ abgeleitet und kann nicht individuell geandert
werden, zusatzliche Angaben sind nur bei StraBe und Katastralgemeinde maéglich.

Verwendet FDisk (jainein) "Verwendet FDISK" kann nur v. LFKDO gesetzt werden, daher bitte
die Verwendung dem LFKDO per Mail bekanntgeben (Eingabe der
Einsatzstatistik durch AFKDO ist dann gesperrt)

Flr diesen Bereich ist auch eine Online-Hilfe direkt in FDISK vorhanden

Bitte folgende Statistikdaten u. Daten f. Alarmierung unbedingt erfassen: Ausgaben: Ausgaben
der FW und Gemeinde flr die Vorjahre.
Bei den Ausgaben der Feuerwehr sind die Ausgaben abzliglich der Férderungen durch Land und
Gemeinde zu erfassen und ohne die Ausgaben fiir Feste oder Balle (bei den Veranstaltungen
wird der Reingewinn als Einnahme behandelt).
Die Betréage sind nur ganzzahlig (ohne Kommastellen) sowie ohne Tausenderpunkt und ohne
Komma einzugeben!

e Bankverbindungen (wird z. B. auf den Rechnungen benétigt) | J R ets EgRtECHAIEn

Die auf den Rechnungen anzudruckende Bankverbindung kann * Ausgaben
durch Anhaken des Kdstchens bei "Rechnung" ausgewahlt * Bankverbindungen
werden * Brandmeldestellen
Bitte auch den IBAN erfassen (auch wenn derzeit noch nicht chnungsschema
unbedingt bendtigt) * Erreichbarkeiten
(] Brandmeldestellen * Feuervwehrhauser
Hydranten
Einsatzverrechnungsschema: hier kann eingestellt werden, ob die * Instanzeinstellungen
erste Stunde voll oder nur jede angefangene halbe Stunde verrechnet * Logo fir Applikation bearbeiten
werden soll. » Logo fiir Berichte bearbeiten

= Uberprifungen

ereinbarungen flr
ale Zahlungen
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Erreichbarkeiten: z.B. Mail, Telefon im Feuerwehrhaus

Art Erreichbarkeit S

EMail v | [webrreee———— - t [| !

EMail dienstlich L:_J Ifranz.bre* I I

EMail privat v | [franz. ne———— || !

EMail privat v | [f.bretee———— -t [| ' Verwendet fir

Mobil ' |—43 (664) S4NGNE—_—N I I Blrgerservice v @
Bei der Erreichbarkeitsart "Url Homepage Feuerwehr" kann z.B. i Haupterreichbarkeit v (x]
di_e Inte_rnetadresse der F_euer_vveh_rho_mepage erfasst werden. [ R ®
Diese wird dann automatisch in die Linkliste auf der HP des | =

NOLFV (ibernommen, wenn die Checkbox "Verwenden" angehakt
wird.

Uber das Symbol ("Verwenden far") kdnnen folgende weitere Verwendungsmaoglichkeiten
eingetragen werden:

Bericht: Diese Erreichbarkeit wird beispielsweise auf den Rechnungen ausgedruckt.

e Die Eintrdage fur "Verwenden fur" sollen weiter ausgebaut werden und die Doppelgeleisigkeit mit
Checkbox und Liste abgeschafft werden, derzeit ist sie noch notwendig, weil manche Formulare
noch die Checkbox erfordern - bitte daher beide Eintrage vornehmen.

Die Erreichbarkeiten missen TAPI-konform sein, damit diese z.B. in ELDIS verwendet werden kénnen,
z. B.: Mailadressen in der gewohnten Schreibweise: ff.testberg@al.net. Bei Telefonnummern in
folgender Schreibweise

Handy: +43 (664) 8461100

Festnetz: +43 (2822) 52999

Festnetz mit Durchwahl: +43 (2822) 52999 - 6332

jeweils Leerzeichen vor und nach der Klammer mit der Vorwahl bzw. vor und nach Bindestrich bei
Klappe

Unbedingt auch die Vorwahl angeben!

Erreichbarkeiten, die nicht TAPI-konform sind, kdnnen nicht mehr gespeichert werden.

Feuerwehrhauser: wenn z.B. Gerdte dem Haus zugewiesen werden sollen, miissen das
Feuerwehrhaus und Raume dazu angelegt werden.

Hydranten: Es sind die Hydranten im Gemeindegebiet der FW sichtbar, bearbeitet kénnen jedoch nur
die eigenen werden. Es kdnnen auch andere Wasserentnahmestellen (L&schteich,
Léschwasserbehadlter...) aufgenommen werden.

Instanzeinstellungen: Hier kann der auf den Rechnungen aufzudruckende Ansprechpartner fir die
Einsatzverrechnung gespeichert werden.

Uberpriifungen, Untersuchungen: Hier kénnen die im einzugebenden Zeitraum anstehenden
Untersuchungen von Mitgliedern (z.B. Atemschutztauglichkeit) oder Fahrzeugen und Geraten angezeigt
werden. Der Link "Anstehende Untersuchungen" in der Mitgliederverwaltung bzw. "Anstehende
Uberprifungen" in der Gerdte- und Fahrzeugverwaltung liefert das gleiche Ergebnis.

Zahlungsvereinbarungen f. globale Zahlungen: Soll der Hilfswerk- und Verbandsbeitrag vom LFKDO
Uber Bankeinzug eingehoben werden, ist dies hier mit Zahlungsart "Abbucher" einzugeben.
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Meni Erreichbarkeiten

Achtung! Dieser Menlipunkt zeigt nicht die Erreichbarkeiten der FW (bzw. AFKDO, BFKDO etc.),
obwohl er unter diesem HauptmenUlpunkt steht.

Im Menilpunkt FW / Erreichbarkeiten werden immer die Erreichbarkeiten des eingeloggten
Mitgliedes angezeigt (nicht jene der FW), das soll dazu dienen, diese im Bedarfsfall schnell andern zu
kénnen.

Die Anderungen hier bewirken das gleiche Ergebnis wie eine Anderung in der Mitgliederverwaltung.

Die Erreichbarkeiten der FW sind im Menlipunkt FW / FW / Weitere Eigenschaften
"Erreichbarkeiten"” zu erfassen (siehe oben).

Menii Mitglieder

Beim Offnen wird die Mitgliederliste grundsétzlich nach Zuname sortiert - Umsortierungen durch Klick
auf eine andere Spaltenuberschrift moéglich.

Neuaufnahme/Uberstellung

Die aufnehmende Feuerwehr erfasst das neue/ilberstellte Mitglied. Es ist zumindest der Name und das
Geburtsdatum anzugeben, damit FDISK Uberprifen kann, ob dieses Mitglied schon bei einer FF
registriert ist und tibernommen werden kann. Eine Uberstellung erfolgt also bei der "neuen" Feuerwehr
durch Eingabe der Neuanmeldung, die "alte" Feuerwehr braucht hierzu nichts zu tun.

1. In der Mitgliederveraltung Schaltflache "Neu" @oder den Link "Neue Mitgliedschaft" anklicken
2. Im folgenden Dialogfeld Vorname, Zuname und Geburtsdatum eingeben und auf "Suchen"
klicken
3. Ist dieses Mitglied schon bei einer Feuerwehr, erscheint dieses in der Liste darunter und kann
dort mit der Checkbox ausgewahlt werden.
Ist das Mitglied noch bei keiner Feuerwehr angelegt, so ist der Eintrag "neue Person anlegen"
anzuklicken.
Schaltflache "Weiter" anklicken
Bei der Uberstellung erscheint der Hinweis, dass diese Person schon Mitglied einer anderen FW
Mitglied ist und dass die dortige Mitgliedschaft mit der Anmeldung storniert wird.
6. In den folgenden Dialogfeldern sind sowohl bei Neuaufnahme als auch bei der Uberstellung die
fehlenden Daten auszufillen.
Wichtig! Bei der Uberstellung wird als Eintrittsdatum das Datum der Uberstellung erfasst, die
Vordienstzeit bei der friiheren FW wird unter "Vordienstzeit" iGbernommen.
keine Uberschneidungen: z.B. Abmeldung bei FF A-Dorf 31.12.2006 - bei FF B-Dorf Eintritt
1.1.2007

v A

Die Standesbuchnummer wird automatisch vergeben. Im Menl "FW" kann angegeben werden, ob
Liicken in den Standesbuchnummern aufgeflillt werden sollen (wenn angehakt) oder ob die
nachste freie Nummer nach der héchsten verwendet werden soll (wenn nicht angehakt)

Personenbezogene Daten:

e Geburtsdatum wird nach der Erfassung gesperrt, falsche Eingaben kénnen nur mehr durch
das LFKDO berichtigt werden nach Vorlage der Dokumente.

4
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e Sozialversicherungsnummer: Diese wird anhand der Giltigkeitsregeln der SV-Nr.-Vergabe
geprift, falsche Eingaben kénnen nicht gespeichert werden. Infos zur
Sozialversicherungsnummer gibt es auf www.sozialversicherung.at
Es wird empfohlen, bei der Neuanmeldung unbedingt sofort auch die
Sozialversicherungsnummer zu erfassen, weil damit auch die Giltigkeitsprifung flr das
Geburtsdatum mitlauft. So kénnen Fehleingaben beim Geburtsdatum verhindert werden.

In Einzelfallen kann es méglich sein, dass eine Solzialversicherungsnummer vergeben wurde,
die nicht den Prifkriterien entspricht, aber trotzdem gliltig ist. Diese kann nur vom LFKDO
eingepflegt werden. Zusatzlich evtl. im Bemerkungsfeld auf diese Tatsache hinweisen.

e Beruf: Der bisher erfasste Beruf in diesem Feld ist gesperrt und kann nicht mehr berichtigt
werden. Wird ein ISCO-Beruf angeflihrt wird das Feld "Beruf" nicht mehr angezeigt.

e ISCO-Beruf: Die Berufsbezeichnung kann nur mehr tber den Assistenten aus der ISCO-
Berufsliste ausgewdahlt werden.

Flr die Suche des passenden Berufes empfiehlt sich die Suche mit dem Jokerzeichen %, z. B.

findet die Eingabe von %tischer% im Feld "Bezeichnung" und Klick auf die Eintrage
"Zimmerer, Bautsichler" als auch "Mébeltischler und verwandte Berufe". AnschlieBend den am
besten passenden Eintrag anklicken, dieser wird in die Mitgliederdaten Gibernommen.

e Arbeitgeber: kann lUber den Fremdadressenassistent ausgewahlt oder neu erfasst werden.

¢ Abmelden eines Mitgliedes: bei Austritt oder Tod durch Anklicken der Schaltflache "Abmelden"
(steht auch bei den mitgliedbezogenen Daten zur Verfiigung).

o Im folgenden Bildschirm ist der Grund fiir die Abmeldung anzufiihren, bei "Gestorben"
folgt in einem weiteren Dialogfeld die Eingabe des Sterbedatums und der
Bankverbindung flir die Auszahlung des Begrabnisgeldes.

o Wird ein Mitglied zu einer anderen FW Uberstellt, so ist dieses NICHT abzumelden,
sondern die neue Feuerwehr meldet dieses Mitglied an und kann dabei das Mitglied von
der bisherigen FW "Ubernehmen"

Mitgliedbezogene Daten:

e Eintrittsdatum: wird nach der Ersterfassung gesperrt
Bei Uberstellungen ist hier das Eintrittsdatum in der aktuellen FW zu erfassen, die
Vordienstzeiten im Link "Vordienstzeiten"

e Aktiv/Jugend/Reserve: Der Status wird durch Markieren des entsprechenden Kreises und
Eingabe des Datums gesetzt.

e Wichtig! Bei Reservestellung trotzdem auch das Datum des Beginnes der Aktivlaufbahn
belassen. Dieses wird fur die korrekte Berechnung der Auszeichnungen bendtigt.
Bei Uberstellungen von einer anderen FW ist bei Aktiv ebenfalls nur das Datum in der eigenen
FW (meist Uberstellungsdatum) zu erfassen.

e Da diese Daten fiir die Auszeichnungen verwendet werden, sind diese unbedingt richtig zu
halten (inbes. Eintritt, Aktiv, Vordienstzeiten)

Weitere Daten zum Mitglied:

e Bitte unbedingt die Adressen und Erreichbarkeiten erfassen, diese werden auch fir die
Alarmplane etc. bei AFKDO/BFKDO/LFKDO benétigt (insbesondere flr Funktionéare).

Die Erreichbarkeiten miissen TAPI-konform sein, siehe oben wie den Erreichb. der FW .

Derzeit kann bei max. 3 Erreichbarkeiten das Kastchen "Verwenden" angehakt werden. Diese werden
z.B. als Kontaktadressen flir den Bearbeiter auf die Rechnungen aufgedruckt.
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Uber das Symbol "Verwenden fiir" [Lksnnen weitere Angaben Vorwendet Tir

gemacht werden, z.B. "Homepage NOLFV".

Homepage NOLFV v @
Bericht Ansprechpartner: Diese Erreichbarkeit wird z. B. auf den Bericht Ansprechpartner w (x]
Rechnungen der Feuerwehr ausgedruckt, die das Mitglied
erstellt.

KHD Leiter Sachgebiet 6

B Mitglied der FF Stift Zwettl
Bei auf der HP des NOLFV angeflihrten Funktionaren VI Franz Bretterbauer
werden dann diese Erreichbarkeiten dort neben dem

Foto angezeigt. Mobil +43 (664) 8461586

Fir Nicht-FDISK-FW ist die Erfassung der Erreichbarkeiten im Bedarfsfall (liber die globale Suche
Uber die Mitgliederdaten) beim Abschnitt u. Bezirk méglich.

e Ausbildungen: Hier kdnnen Erste-Hilfe-Ausbildung etc. eingetragen werden, die
Feuerwehrlehrgange werden unter "Kurse" erfasst

EMail franz.bretterbauer@tele2.at

oder

e Auszeichnungen: Die Auszeichnungen des NOLFV oder OBFV werden bei der Vergabe direkt

erfasst, andere Auszeichnungen kénnen von der FW eingetragen werden.

Ab Ende 2006 werden voraussichtlich 1 mal jahrlich die Auszeichnungen des Landes NO (f.

25/40/50 Jahre verdienstvolle Tatigkeit) automatisch Gbernommen.

o Befdrderungen: Uber die Schaltfliche @kann eine neue Beforderung erfasst werden. Bitte

nicht den aktuellen Dienstgrad einfach Uberschreiben.

Es kénnen auch altere Beférderungen nachgetragen werden, evtl. ist eine zweite Abfrage zu

bestatigen.

o Die Dienstgrade kénnen nur durch die Feuerwehr eingegeben werden, auch bei
Funktiondaren oder Sachbearbeitern des Verbandes!

o Bei jenen Mitglieder, deren Dienstgrad auf den nicht mehr glltigen VM* |autet, bitte den

richtigen Dienstgrad eintragen!
o Bei FT (kbnnen entscheiden, ob sie diesen Dienstgrad oder den Dienstgrad in der

Feuerwehr tragen) wird standardmaBig der zuletzt eingetragene Dienstgrad angezeigt.

e Feuerwehrfiihrerscheine: Diese werden vom LFKDO eingetragen.
Uber die Schaltfldche "Ansuchen um Neuausstellung" kann ein Antrag gestellt werden.

Der Antrag in FDISK ersetzt den schriftlichen Antrag, allerdings muss die FS-Kopie und die zwei
Passfotos eingesandt werden. Mit den Daten des FDISK-Antrages (Mitglied, Datum, etc) wird

ein Workflow angestoBen, von der Genehmigung bis zum Druck des Flhrerscheines. Nach

Anklicken des Buttons "Feuerwehrflihrerschein beantragen" wird der Antrag erstellt und das

Fenster éndert sich in eine Liste, in der ein griner Status-Button angezeigt wird. Wird der

Flhrerschein genehmigt und gedruckt, werden die Daten Fiihrerscheinnummer, ausgestellt und

glltig bis befllt.

Verlangerung FW-Fiihrerschein: Die Verlangerung erfolgt durch eine arztliche
Untersuchung. In FDISK wird nur diese Untersuchung eingetragen (siehe unten).

o Funktionen: Hier ist nur eine Anzeige ohne Méglichkeit fiir Anderungen méglich. Anderungen

erfolgen im Dienstpostenplan der jeweiligen Instanz.

¢ Gesetzliche Fahrgenehmigungen: Hier kdnnen die amtlichen Fihrerscheine erfasst werden,

wobei jede Klasse einzeln zu erfassen ist.
Bei unbefristeten Fihrerscheinen ist die Erfassung eines "gliltig bis"-Datums nicht mehr
notwendig.

e Kurse: diese werden derzeit nur von der LFWS (bzw. Uber die Kursverwaltung von
AuBenlehrgangen Uber das BFKDO) erfasst.
Kurse mit * davor werden derzeit nicht mehr angeboten.
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o Der Wunsch, die fiktiven Kursnummern durch die richtigen zu ersetzen, kann seit der
Version 1.51 durch die Feuerwehren selbst durchgeflihrt werden.

e Leistungsabzeichen: Diese werden grundsatzlich vom LFKDO beim Ersterwerb eingetragen.
Altere Abzeichen kénnen von der FW nacherfasst werden. Details dazu sind der T3 Anleitung
auf www.noelfv.at zu entnehmen.

Beim Eintragen ist auf die korrekte Auswahl zu achten, z. B. gab es bis 1999 das
"Feuerwehrfunkleistungsabzeichen" in Bronze, Silber und Gold.

Ab 2000 heiBt es "NO Feuerwehrfunkleistungsabzeichen", bei Stufe ist "NO" einzutragen. Diese
kénnen bis 2005 eingetragen werden, ab 2006 tragt LFKDO ein.

e Unterschrift: BFKDT, AFKDT, Bewerbsleiter usw. kénnen hier ihre eingescannte Unterschrift
hochladen, damit diese auf Urkunden, Lehrgangsverstandigungen etc. eingefligt werden kann.
Damit die Unterschrift auf Ebene AFKDO/BFKDO/LFKDO verwendet werden kann, ist das
Hochladen auf der Ebene FW notwendig.

Fir einige Ausdrucke (z. B. Lehrgangseinberufung im Bezirk) ist beispielsweise die Unterschrift
des BFKDT notwendig, diese Reports brechen sonst mit einem Fehler ab!

Die Erfassung erfolgt wie bei einem Bild (siehe folgenden Punkt)

Das Bild sollte im folgenden Format JPG hochgeladen werden, DateigroBe max: 100 Kilobytes

(siehe Infobox in FDISK)

Die empfohlene BildgroBe ist: Breite: 200 Pixel, Hohe: 100 Pixel, Auflésung: 72 dpi

Bitte auf das Seitenverhdltnis 200:100 achten, sonst wird die Unterschrift verzerrt dargestellt.

e Bild: zu jedem Mitglied kann ein (auf dem PC oder Datentrager vorhandenes) Foto
hochgeladen werden. Dieses wird bei den Mitgliederdaten
angezeigt und fir den neuen elektronischen Feuerwehrpass und _i | Informationen

bei Funktionéren z.B. fiir die Homepage des NOLFV verwendet. Es = Laden Sie hier ein Bild hoch

ist daher sinnvoll, zumindest fur die Gberortlichen Funktionare « Achtung! Beim Klicken auf ‘Bild

(Bezirk, Abschnitt) und flir neu eintretende Mitglieder loschen' wird das aktuelle Bild

eingescannte oder Digital-Fotos zu speichern. gelbscht und ist nicht wieder
herstellbar

Daz Bild solite im folgenden

Bild fir Mitglied hochladen - siehe separate Arbeitsanleitung Format hochgeladen werden:

Type: JPG
Bildformat: Dateigrofke max: 100 Kilobytes
Beim Hochladen eines Bildes bitte die Informationen im Dialogfenster * Die empfohlene Bildgrofe ist:
beachten Breite: 176 Pixel
Bei anderen GrdBenverhaltnissen kommt es zu verzerrten Darstellungen. Hohe: 226 Pixel

Auflosung: 300 dpi

* Fallz die Bildgroe nicht korrekt
ist, wird das Bild automatisch
skaliert.

Im Dialogfenster zum Speichern des Bildes kann Uber den link "Bild per
Email versenden" das Foto auch an eine einzugebende Mailadresse
versendet werden.

e Untersuchungen: (Atemschutz)-Tauglichkeitsuntersuchungen etc. kénnen hier erfasst
werden. Hier werden auch die Untersuchungen zur Verlangerung des Feuerwehrfiihrerscheines
eingetragen.

Details siehe in der FDISK-Hilfe

e Vordienstzeiten: Zeiten bei anderen FW werden hier mit Angabe der FW, des letzten
Dienstgrades sowie Ersteintrittsdatum, Jugend, Aktivdatum und Abmelde/Uberstellungsdatum
erfasst.

Berichte:

Die Sortierungen am Bildschirm hat Einfluss auf die Sortierung der aus diesem Schirm gemachten
Ausdrucke (z. B. Standeslisten, Erreichbarkeitenliste, Geburtstagsliste...)



http://www.noelfv.at/feuerwehr/incontent/medien/ma_1/Leistungsabzeichen_ein-_und_nachtragen_28102006.pdf
http://www.noelfv.at/
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Die Anwesenheitsstatistik
gliedert die Anwesenheit der
Mitglieder getrennt nach Einsatzen,
Téatigkeiten und Ubungen auf.

Bitte darauf achten, dass im Feld
Status "Feuerwehrmitglieder"

ausgewahlt ist, sonst scheinen in

der Liste auch die abgemeldeten

Anwesenheitsstatistik
Datum von Datum bis Sttus Einsatzbeseich 2 Anzahl
01.01.200% 31.12.200% Feuervehrmitgliader ¥ | Geszamt v @@ 30 W
Emnmsatze Tatigkedten Ubungen Gesam
SL-Nr | Name Anz.| Std, Anz, Std, Anz. Std, Anz, Std,
28 ohann, EHLM 2 8 2 12 0 0 4 20
54 ! Christian, FM 4| 10 16 47 25 W s0 S | 107
56 Karl, OLM 4 " 20 53 28 60 52 123
"© 1 Alrie WA a2 i a in i - n i n "” | e
Emnsatzberichte
Datum von Datum bis
01.01.200% 31,12.2009%
Emnsatzart Anza
v| @@ [0~
Emsatzan Catum Riick,| Strasse Tatigkedt
Erandeinzotz 28092005 19:50 2200  ZWETTL,NO, Rudmanns = Erardbek., Ausraumen.
Techniechar Ensatz | 21.08.2005 11:00  ZWETTL,NO, Stift Zw...  Sicherungsdienstbei... |
08062005, 1830 20013 = ZWETTL,NO, Stft Zw Personensuche im Limk

Techrischer Ensaiz

Techrischer Ensatz | 07.05.2005| 1400 17.00 |

DWETTL, NO, Sbtt Zwe

A!mnrmeunwrﬂu

Detensatze

-4 yon £

Anzah der Ensitze 4
Stundlen 10

Zurdck Bericht |

Ausbildungsliste

Es gibt in der Mitgliederverwaltung 2 Arten von Ausbildungslisten:

a) unter der Rubrik "Berichte":

Ausblldmngsiiste

Standesbuchnummer -,
Von 4

Bis 5o

Kursart

Ateamschutzgeratetrageriehrgang

Datum
Von 53,01.200%

Bis 3312 2009

Sortierung nach

() Name (%) Standesbuchnummer

k | Weiter

| Zuruck |
R LR

& =

Mitglieder auf.

Ein Klick auf eine Zahl bei "Anzahl"
oder "Stunden" in den Spalten
Einsétze, Tatigkeiten oder Ubungen
(nicht bei Gesamt) 6ffnet eine...

...Detailliste zu dieser Zahl, in der
die betreffenden Einsatze,
Téatigkeiten oder Ubungen
aufgelistet sind.

In der Detailliste (nicht aber in der
Anwesenheitsstatistik selbst)
werden auch die vom AFKDO oder
BFKDO erfassten Tatigkeiten
berlcksichtigt

Bei der Ausbildungsliste kann nun auf eine
bestimmte Kursart und/oder einen Zeitraum
+ eingeschrankt werden

z. B. alle Kurse des Jahres 2005: Kursart leer
lassen, Datum von: 01012005, Datum bis:

31122005

b) unter der Rubrik "Weitere Eigenschaften" oder Uber die globale Suche:
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Diese Ausbildungsliste ist noch flexibler. Es kdnnen damit auBer Kursen auch "Ausbildungsarten" wie
16-std. EH-Kurs oder Fahrgenehmigungen, Auszeichnungen etc. gesucht werden.

Wird kein Mitglied eingetragen, erfolgt die Suche fir alle Mitglieder.

Ausbildungsliste
Mitglied Datum von Datum bis
22439 RN EE;

Ausbildungsarten

Funktionen

I |
<

Kursarten

&
<

Fahrgenehmigungsklassen

O
<

Auszeichnungen

O

v

v
Leistungsabzeichen
[] v
v

Bezeichnung

Y atemschutz 9 B

Verkniipfungsart Anzahl
ODER ¥ e\ 30 |¥
1. Die Bereiche, in denen gesucht werden soll, missen mit den entsprechenden Kastchen markiert
werden.
2. Entweder in den Listen ist der gewlinschte Eintrag auszuwahlen oder unter Bezeichnung
einzugeben.

3. Die gewinschte Verknidpfungsart muss eingestellt werden ("und" bzw. "oder").

Anstelle der Auswahl aus den Listen kann auch im Feld "Bezeichnung" ein Suchbegriff erfasst werden,
wobei hier % als Jokerzeichen verwendet werden kann, z. B. %atemschutz% sucht nach allen
Ausbildungen die den Wortteil "atemschutz" beinhalten. Auch hier kénnen mit Komma getrennt
mehrere Suchbegriffe eingegeben werden wie z. B. "%atemschutz%,%erste hilfe%"

Der Bericht kann nach Auflistung des Suchergebnisses wahlweise nach Ausbildungen oder nach
Mitgliedern gruppiert erstellt werden.

Mitgliederlisten

Uber diesen Link (zu finden unter "weitere Eigenschaften") kann man sich spezielle Mitgliederlisten
zusammenstellen (z. B. Chargen, Funker etc.), wobei (liber den Assistenten) auch Mitglieder aus
anderen Instanzen darin aufgenommen werden kdnnen. Diese Mitgliederlisten kénnen zur Erstellung
von Erreichbarkeitenlisten, Adresslisten und Etiketten verwendet werden.
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Auszeichnungsantrage fiir 25/40/50 Jahre verdienstvolle Tétigkeit

Der Auszeichnungsantrag kann tUber den Menlpunkt "Ansuchen (25/40/50)" gestellt werden.
Der Filter ist auf ,NEUE" zu stellen und mit Klick auf das Suchen-Symbol werden die Mitglieder
aufgelistet, die die Voraussetzungen fir die Verleihung erfillen.

Details siehe in der separaten Anleitung fiir Auszeichnungsantrage.

Wichtig! Diese Ehrenzeichen kénnen nur im Zeitraum vom 1. November bis 10. Janner des
Verleihungsjahres beantragt werden, nach dem das AFKDO den Termin des Abschnittsfeuerwehrtages
erfasst hat! Das AFKDO hat die Antrage bis 20. Janner, das BFKDO bis 25. Janner zu bestatigen.

Datenexport

Eher flr "Spezialisten" gedacht ist der Datenexport. Damit kénnen die auszuwahlenden Daten (derzeit
Einsatzstatistik und Feuerwehrdaten) heruntergeladen und gedéffnet oder lokal gespeichert werden:

Gewlnschten Bereich auswahlen (z. B. FW-Daten) und die Schaltflache "Ausflihren" anklicken

Der Datenexport wird gestartet und dauert einige Zeit

Wenn der Export beendet ist, erscheint eine Meldung und die Schaltflache "Download"

Schaltflache "Download" anklicken, um die auf dem Server liegende Zip-Datei auf den PC zu

Ubertragen

im erscheinenden Dialogfeld "Speichern" anklicken.

Verzeichnis auswahlen, Dateiname vergeben oder den vorgeschlagenen Namen (besteht aus

FWNr, Bezeichnung, Datum, Uhrzeit) belassen und "Speichern" anklicken.

7. nach Ende des Downloads die Schaltfliche "Offnen" anklicken
Die Datei (ist ein ZIP-Archiv, das die herunter geladenen Dateien enthalt) wird je nach
installiertem Produkt gedffnet (z. B. in WinZip)

8. Die im Zip-Archiv enthaltenen Dateien sind CSV-Dateien (Textdateien, bei der die
Datenfeldinhalte durch Strichpunkte getrennt sind).

9. Die einzelnen CSV-Dateien kénnen entweder direkt gedffnet werden (z. B. mit Doppelklick). Im
Regelfall werden diese dann mit dem Programm Excel geéffnet und in Tabellenform dargestellt
Die Dateien kénnen jedoch Uber das Zip-Programm auch extrahiert (d.h. lokal als einzelne
Dateien gespeichert) werden - Vorgang abhangig vom verwendeten Zip-Programm.

10. Geodffnete Excel-Dateien kénnen mit den Standard-Excel-Befehlen weiter bearbeitet werden.

D WNR

[ )0,

Dienstpostenplan

Bestellung: Funktionen (auBer Kdt + Stv) werden durch Auswahl eines Mitgliedes und Eingabe des
Datums bei "Von" erfasst. Nach dem Speichern sind diese Datenfelder gesperrt und kénnen nur mehr
durch eintragen eines "Bis"-Datums beendet werden.

Bei Beendigung einer Funktion wird das "Bis"-Datum erfasst und gespeichert. Damit wird dieser
Funktionstréager in die History-Liste iUbernommen und das Datenfeld fir die Neueintragung eines
anderen Funktionars geleert. Uber das Symbol kann die History-Liste zur jeweiligen Funktion
gedffnet und auch altere Fehleintragungen berichtigt und ergénzt werden.

10
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Fehleingaben: Weil die einmal angelegten Funktionen nicht mehr geléscht werden kénnen, sind
Fehleingaben dadurch zu bereinigen, dass bei "Bis" das gleiche Datum wie bei "Von" eingegeben wird.
Diese "Ein-Tages-Funktionen" werden dann programmgesteuert geléscht werden (erstmals
voraussichtlich Ende 2006).

Rot hinterlegte Funktionen sind irregular und kénnen nur beendet, aber nicht mehr neu zugewiesen
werden. (diese Prifung ist vermutlich derzeit nicht aktiv)

Kommando

Kommandant sowie 1. und 2 Kdt-Stellvertreter konnen nur Gber eine Wahl erfasst und beendet
werden. Die Erfassung ehemaliger Funktionstrager ist lber die History-Liste mdglich.

Der Leiter des Verwaltungsdienstes kann entweder Uber das Wahlmeldeblatt (wird empfohlen) als auch
direkt im Dienstpostenplan geandert werden.

Fachchargen, Sachbearbeiter usw. konnen ebenso erfasst werden wie z.B. Kassapriufer (bei
"Sonstige"). Beim Aufruf dieser Links wird die Auswahlliste fir die Funktion angezeigt. Wird keine

Funktion ausgewahlt, sondern sofort auf Suche geklickt, wird die Liste aller Funktionen des
jeweiligen Bereiches aufgelistet.

Ziige und Gruppen

Uber den Link "Feuerwehr - Zug" kénnen die nach der Dienstanweisung zustehenden Ziige erfasst
werden. Zu jedem Zug kénnen Zugskommandant, Zugtruppkommandant, sowie max. 2
Zugskommandomitglieder und die Gruppen erfasst werden.

Zu jeder Gruppe kann anschlieBend der Gruppenkommandant und die Gruppenmitglieder erfasst
werden.

Wenn mangels Mannschaftsstand keine weiteren Zlge/Gruppen mehr gebildet werden kénnen,
scheinen die Schaltflachen bzw. Links hierzu nicht mehr auf.

Einsatzleiterliste

Hier kann die vom Kommandanten festgelegte Reihenfolge erfasst werden, wobei Kommandant und
Stellvertreter vorgegeben sind. Bei Anderungen in der Reihenfolge kann die durch die Pfeilsymbole
angepasst werden.

Konnen alte Funktionen nacherfasst werden?

Seit der Version 1.51. kann die History-Liste im Dienstpostenplan bearbeitet werden, sodass auch
frihere Funktionen nachgetragen werden kénnen (jedoch nur solche, wenn die Mitglieder noch im
Datenbestand von FDISK aufscheinen).

Funktionen, die es jetzt nicht mehr gibt (Kassier, Schriftfihrer...) kédnnen nicht nacherfasst werden.

Menii Fahrzeuge

Wichtig! Die neu angeschafften, geforderten Fahrzeuge werden vom LFKDO angelegt. Bitte
daher geférderte Fahrzeuge nicht selbst anlegen. Weitere Details kdnnen nachher von den
Feuerwehren ausgefillt werden.

11
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Bei den Fahrzeugen wurde im Feld "Funkrufname" meist das Kennzeichen Gibernommen - bitte

berichtigen!

Nichster TUV: Dieses Feld wird aus Erstzulassungsdatum und den Wartungsinformationen
(Wartungsart "TUV") errechnet. Wird demnachst aufgelassen, statt dessen ist der Punkt "Uberprifen

neu" zu verwenden.

Uberpriifungen: siche die separate Anleitung zur Uberpriifung eines Gerates/Fahrzeuges in FDISK

Ausscheiden von Fahrzeugen:

e Fahrzeuge, die auf die Feuerwehrausristungsverordnung anzurechnen sind, kénnen nur mit der

.. Ber Di t stell .
Schaltfliche L_uBer Dienst stellen ]ausgeschleden werden.

e andere Fahrzeuge sind mit [ Ausscheiden |

auszuscheiden,

bei Fehlerfassungen kénnen diese auch mit dem Symbol @gelbscht werden

Auch die AuBer Dienst gestellten bzw. geléschten Fahrzeuge bleiben weiterhin im System und sind

auch einsehbar.

Gerateraume:

Bezeichnung Bemerkung | Unterraume
Zu jedem Fahrzeug sind 10 Geraterdaume angelegt, diese Fahrerraum Unterraume
kdénnen nicht geandert werden (auch wenn weniger Raume Mannschaftsraum Unterriume

vorhanden sind).

Gerateraum 1

Unterraume

) . . . ) ) Gerateraum 2 Unterraume

Zu jedem Gerateraum ist ein Unterraum mit gleichem 7
. . . Gerateraum 3 Unterraume

Namen angelegt, weitere Unterraume kénnen selbst - —
Gerateraum 4 Unterraume

angelegt werden. Sollten die Unterraume geléscht worden
sein, mlssen diese neu angelegt werden, bevor

Gerdteraum 5

Unterraume

Zuweisungen von Geraten erfolgen kdnnen. Geréteraum 6 Unterriaume
Pumpenraum Unterraume
Das Zuweisen eines Gerates ist nur in einen Unterraum Dach Unterriume

maoglich, nicht in den Gerateraum selbst.

Menii Funkgerite und Gerite

Es sind von den FW zumindest die statistikrelevanten Gerate anzulegen (siehe separate Liste)

Fir die Weitermeldung durch das LFKDO an den OBFV werden insbesondere die Daten der

Auspumpaggregate
Hydraulischen Rettungsséatze
Be- und Entluftungsgerate
MeBgerate

GasmelBgerate
Mannschaftszelte (Zelt Feuerwehrjugend)
H-Druckschlauche
C-Druckschlauche
B-Druckschlauche
A-Druckschlauche
Atemschutzgerate

12
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e Personenrufempfanger
e Funkgeridte

bendtigt.

Die Funkgerate werden nicht tber das Meni "Gerate", sondern Uber den Menlipunkt "Funkgerate"
(vom LFKDO) erfasst!

Gerdtegruppen und -standard: Die Gerate sind in Gruppen (z.B. "Strahlrohre und Armaturen") und
innerhalb dieser in Geratearten (Feld "Standard") eingeteilt. Insbesondere bei jenen Gerdten, die
statistikrelevant sind (siehe obige Liste) ist auf die richtige Zuordnung zu achten.

Soll nachtraglich die Zuordnung zu Gruppe/Standard geandert werden, so ist dies Uber den Link
"Geratestandard andern" maglich.

Je nach Gruppe haben die weiteren Detaildaten unterschiedliche Datenfelder.
Die Schaltflache "Speichern" erscheint erst nach Auswahl von Gerategruppe und -standard.

Bezeichnung: mdglichst eine solche . e e [ Tt
Bezeichnung eingeben, die das Auffinden dieses & ;=" """ Rues iZ::;:;:Z:;Z::::’)’ %:% %
Gerates in der Datenbank erleichtert, evtl. mit . | aitv | AS-MaskeDrdger (Porer) | (0|99 | (0)
Unterscheidungsnummer, z. B. Drager PSS 90 | anschutzmasien [ty | AS-Maske Drager (Schw) | (Pul#a)| (1)
(1), Drager PSS 90 (2) usw. Dies ist ! Atemschutzmaskan aktiv | AS-Maske nterspiro (Bauer K) | @Jg) (@)
insbesondere dann wichtig, wenn ein ! Atemschutzmasken st | AS-Maske Interspiro (Gruber R) | #5189 | (1)
bestimmtes Geré&t bearbeitet werden soll, weil ! Prefuistmer 200 bar, Grundgert | altv | Auer BO 78 (1) | s (B
sonst alle gleichartigen Geréte in der Ubersicht * :xm"’g:xz: ::: | ::'z::::g I;gﬂ L'é.:
. . . ar 200 bar, ¢ e ar 1 |
mit gleichem Standard und gleicher ! Preftemer 200 bor, Grungert | st | Gréger PSS 801 @@”‘ EJ

Bezeichnung aufscheinen wurden. ! Prefiuftstmer 200 bar, Grundgerdt | alty | Drager PSS 90 (2) @@Q

=

Il

Inventarnummer

e Die "Inventarnummer-System" und "Inventarnummer-Kurz" werden automatisch erstellt und
kdnnen nicht gedndert werden.

e Die "Inventarnummer-Frei" kann nach eigenen Regeln vergeben werden, kann aber auch frei
bleiben.

Das Hakchen bei "Gefordert" wird nur durch das LFKDO gesetzt.
Menge

e Gerate, die regelmaBig zu Uberprifen sind (z.B. Atemschutzausristung), kénnen nur einzeln
erfasst werden (es wird bei der Eingabe kein Feld fur die Anzahl angeboten).
e andere Gerdte kdnnen einzeln oder zusammengefasst erfasst werden (Feld "Anzahl"
vorhanden).
o Das Feld Anzahl wird nach der Eingabe gesperrt. Anderungen sind jedoch (iber den Link
"Anzahl andern" mdglich
o Empfehlung: jede Anschaffung getrennt erfassen (weil Anschaffungsdatum und Kosten
dann leicht erfasst werden kdénnen)

Anschaffungsdatum: Das System verlangt unbedingt ein giiltiges Datum. Wenn dieses nicht bekannt
ist, kann man sich nur mit einem fiktiven Datum behelfen, das méglichst leicht als solches erkannt
werden kann, z. B. "01.01.1900".
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Ausscheidungsdatum: Bei geférderten Geraten (Kastchen "Gefordert" ist aktiviert) kann Uber die
Schaltflache "Ausscheiden" die AuBerbetriebnahme angemerkt werden.

Bei den Ubrigen Gerdaten kann das nicht mehr vorhandene Gerat geléscht werden (Schaltflache
"Loschen"). Die Datensatze werden jedoch nicht tatsachlich entfernt, die Gerdte bleiben lGber Auswahl
des Status "geloscht" weiter abfragbar.

Zwar noch vorhandene, aber nicht mehr einsetzbare statistikrelevante Gerate sollten geléscht oder
zumindest der Standard auf "Sonstige...." geandert werden, wo dies mdéglich ist. Sonst werden diese in
der Statistik und fir die Feuerwehralarmierung weitergefiihrt!

Link Wartungsinfos: Hier kénnen die Uberprifungen der Gerate, Reparaturen etc. erfasst werden.

Zuweisen: Die Gerate kénnen entweder zum Feuerwehrhaus (Raum) oder einer Person oder zu
Fahrzeugen (Unterraum) zugewiesen werden. Bei Personenrufempfangern ist die Person, der das Gerat
zugewiesen wurde, auch in den Detaildaten unten ersichtlich.

l_'.:lber den Link "History Geratezuweisungen" - aus der Maske Gerate(Details) - kénnen die
Anderungen eingesehen werden. Leider wird die aktuelle Zuweisung zum Einsatzbeginn des Updates
nicht angezeigt (wird die bestehende Zuweisung aufgehoben und wieder zugewiesen, wird diese dann
angezeigt).

Menii Bekleidung

Handhabung entspricht grundsatzlich jener der Gerateverwaltung.

Gruppe: nur "Dienstbekleidung" und "Einsatzbekleidung" madglich

GroBe: In diesem freien Textfeld kann GrdBe oder evtl. auch anderer Text erfasst werden.
Anzahl: Anderungen nur méglich iber den Link "Anzahl &ndern"

Zuweisen: Bekleidung kann nur einer Person zugewiesen werden. Leider nicht an FW-Haus/Raum (z.
B. Schutzjacken sind nicht fix zugeteilt, sondern hangen im FW-Haus fir jeden, der sie gerade
bendtigt) oder Fahrzeug (z.B. im TLF werden Einsatzhandschuhe flir den AS-Trupp mitgefihrt).

Kopieren: Uber diese Schaltfliche (in der Maske Details) kann ein Bekleidungsstiick kopiert werden,
anschlieBend die evtl. zu dndernden Daten ausbessern.

Forderungsansuchen (Geriite)

Durch die Feuerwehrausristungsverordnung und die Férderungsrichtlinie wurde im Jahre 2011 die
Gerateférderung neu geregelt. Nunmehr ist vor der Anschaffung ein Ansuchen notwendig. Dieses ist
nicht Uber FDISK mdglich — Daher Papierformular verwenden.

Die seinerzeitige Anleitung zur Erfassung eines Forderungsantrages ist daher nicht mehr gltig!
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Forderungsansuchen (Fahrzeuge)

wird erst spater frei geschaltet (wenn Einbindung der Gemeinden maoglich ist) - Antrage sind
einstweilen in Papierform wie bisher (mit Unterschrift des FKDT und des Blrgermeisters) beim AFKDO
abzugeben.

Wichtig! Die neu angeschafften, geforderten Fahrzeuge werden vom LFKDO angelegt. Bitte

daher geférderte Fahrzeuge nicht selbst anlegen. Weitere Details kdnnen nachher von den
Feuerwehren ausgefiillt werden.

Meni Einsatzberichte

Es wird beim Start automatisch ein Filter flir die Suche im aktuellen Monat gesetzt. Bei Suche nach
alteren Berichten daher den Filter anpassen!

Anlegen eines neuen Einsatzberichtes liber das Symbol @

Die fortlaufende Nummer wird automatisch vergeben, wobei das Einsatzdatum berlicksichtigt wird, z.
B. wird ein Einsatz v. 30.12.2005, der am 3.1.2006 eingegeben wird nach dem Speichern auf einer
Nummer xx/2005 umgedndert.

Kopieren eines Einsatzberichtes:

Uber das Symbol [in der Ubersicht kann ein bestehender Einsatzbericht kopiert werden, wenn ein
gleichartiger Einsatz wieder eingegeben werden soll. Es wird eine neue Nummer vergeben, die Ubrigen
Daten kdnnen angepasst werden.
Einsatzstatistik
Uber den Link "Einsatzstatistik drucken" in der Ubersicht kann die Statistik fir einen bestimmten
Zeitraum gedruckt werden. Weiters ist anzugeben, ob der Druck flr den eigenen den fremden
Einsatzbereich oder "Gesamt" erfolgen soll
Eigener Einsatzbereich:

e JA: Einsatz im eigenen Bereich oder (ausnahmsweise) in fremdem Einsatzbereich, bei der die

ortliche FW nicht anwesend war
e NEIN: Einsatz im fremden Einsatzbereich, Hilfebericht wurde an die 6rtliche FW Ubergeben.

Datum - Uhrzeiten:

Das Datum wird aus dem ersten Eingabefeld in die Gbrigen automatisch ibernommen, sodass bei
Alarmierung, Ausfahrt und Rickkehr jeweils nur mehr die Uhrzeit zu erfassen ist.

Geht der Einsatz Gber Mitternacht (z. B. Uhrzeit Einrlickung kleiner als Uhrzeit der Ausriickung), wird
das Datum automatisch um einen Tag erhéht (aber erst beim Speichern!).

Tatigkeit:
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Bei der Textierung darauf achten, dass dieser Text auch auf die Rechnung (falls verrechenbarer
Einsatz) iGbernommen wird.
Bei den Einsatzberichten kdnnen zum Weiterblattern entweder die Links auf der rechten Seite
verwendet werden (vorher speichern!) oder die Pfeil-Schaltflachen << J Lspaichern ] [ 2> ]

den Pfeil-Schaltflachen wird gespeichert und sofort das nachste (oder vorige) Blatt gedéffnet.
Geschadigte Personen (Mitglieder):

e Hier ist im oberen Teil die Anzahl der (fremden) Verletzten/Getoteten/Geretteten einzugeben.
e Im unteren Teil sind nur Verletzungen bzw. Tod von eingesetzten Mitgliedern anzugeben.

Geschaddigte:

Es kénnen auch mehrere Geschadigte angefiihrt werden (Rechnung kann dann auch gesplittet
werden). Die Auswahl aus den Fremdadressen steht nicht mehr zur Verfigung (nur mehr freie
Textfelder).

Bei Firmen etc. darauf achten, dass auch bei "Vorname" ein Text steht, z.B. "Firma", da sonst keine
Anzeige in der Ubersicht erfolgt.

Die Hausnummer unbedingt ausfiillen (im zweiten Feld der Adresszeile) - sonst wird dzt. die StraBe
nicht auf der Rechnung ausgedruckt (bei bei Einsatzverr. noch korrigiert werden).

Der Ort ist ein Pflichtfeld, bei bekannter Postleitzahl kann diese direkt eingegeben werden, ansonsten
ist die Suche Uber des Assistenten notwendig. Auslandische Orte kénnen nur Uber den Assistenten
eingefiigt werden. Ist ein auslandischer Ort nicht erfasst, kann dieser Uber den Link
"Lander/Postleitzahlen" erfasst werden - Diese (erganzte) Liste steht dann allen FW zur Verfiigung.

Fahrzeugmarke, Type und Kennzeichen werden auch auf die Rechnung ibernommen.

Eingesetzte Fahrzeuge:

1. (nur) die eigenen Fahrzeuge kénnen ausgewahlt werden,

2. Anzahl der gefahrenen Kilometer eintragen

3. evtl. Hédkchen bei "Verr." (verrechnen) oder "nicht eing." (nicht eingesetzt) anpassen

4. Die vorgeschlagenen Zeiten kénnen angepasst werden (z.B. bei spaterer Ausfahrt oder friiherer
Rickkehr eines Fahrzeuges)

5. Speichern -

6. Es werden zwei Symbole eingeblendet. Uber diese sind die \EBetriebsstunden fiir

Sonderausstattung und die auf dem Fahrzeug ausgefahrenen @Mitglieder zu erfassen.
7. Erfassung der Mitglieder entweder
o mit Standesbuch-Nr. oder
o Uber den Assistenten oder
o Uber die Schaltflache "Mehrere Mitglieder hinzufiigen", dort auswahlen und
"Ubernehmen"
8. Bei den Mitgliedern den Fahrzeugkommandant und Fahrer auswahlen, sowie wer mit AS oder
Vollschutzanzug eingesetzt war.

9. Bei den mit AS eingesetzten Mitgliedern erscheint ein weiteres Symbol , Uber das die
verwendeten Atemschutzgerdte (u. Masken etc.) ausgewahlt werden kénnen.

10. Zum Kastchen "Diensth." (= Diensthabend): Bei den Feuerwehren, welche Zivildiener haben oder hauptberufliches Personal
ausfahrt, ist hier anzuhaken, wenn dieses wahrend der Dienstzeit ausféhrt. Dient im Prinzip aber nur flr Statistik und Ausdruck,
damit dokumentiert ist, welches Mitglied wie viele Stunden beruflich, und wie viele freiwillig im Einsatz ist.

Eine haufige Frage ist jene nach der Erfassung von privaten Traktoren, die bei einem Einsatz
verwendet werden.
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Nach Ansicht des BSBEDV sind diese nicht als Fahrzeug zu erfassen, da es sich nicht um
Feuerwehrfahrzeuge handelt (zur Unterstiitzung angeforderte Fahrzeuge anderer privater Firmen
werden auch nicht als Feuerwehrfahrzeuge erfasst). Zur Dokumentation Erfassung z. B. unter
"Tatigkeit" oder unter "Einsatzgerate" madglich.

Weitere Mitglieder:

Hier kdnnen alle Mitglieder, die nicht mit den Einsatzfahrzeugen am Einsatz beteiligt waren, erfasst
werden. Andern von Zeiten, Erfassen v. Atemschutzgeratetragern u. -geraten wie bei Fahrzeugen.

Da die Mitglieder einzeln erfasst werden miissen, ist es sinnvoll, die Daten von Einsatzen, Ubungen
etc. bis zur Erfassung in anderer Form schriftlich festzuhalten, z.B. mit eigenen Vordrucken.

Alarmierte Feuerwehren

1. Die eingesetzten Nachbarfeuerwehren werden hier entweder Uber Eingabe der
Feuerwehrnummer oder Uber den Assistenten eingegeben.

2. Mannschaftsstarke und Einsatzdauer eingeben

3. Speichern

4. Es erscheint am Ende der Zeile das Symbol @J, dieses anklicken

5. im nachsten Bildschirm die entsprechenden Fahrzeuggruppe, die Anzahl der Fahrzeuge und
Kilometer eingeben

6. Speichern

7. Zurlck

Einsatzgerate

Hier kann nur die eigene Ausriistung der FW eingegeben werden, teilweise ist diese bereits
vorgegeben, wie z. B. Pressluftatmer, sodass nur mehr die Anzahl angefiihrt werden muss.

Im freien Textfeld darunter kénnen auch andere Gerdte angefiuihrt werden, diese kénnen jedoch in die
Statistik nicht Gbernommen werden (z.B. Atemluftkompressor).

Einsatzbericht drucken

Uber diesen Link wird der Einsatzbericht analog dem Formular It. Dienstanweisung aufgebaut,
zusatzlich werden auf der zweiten Seite die eingesetzten Fahrzeuge/Mitglieder aufgelistet.

Rechnung erstellen

Uber diesen Link wird ein Rechnungsvorschlag erstellt, der anschlieBend in vielen Punkten geéndert
werden kann.

e Zu jeder Position (Fahrzeug/Mannschaft) kann sowohl die Anzahl als auch der Stundensatz
(betragsmaBig oder prozentmaBig) geandert werden.

o Uber Gerate kénnen weitere Geréte (dzt. nur der eigenen FW) erfasst werden.

e Uber "Pauschal- und Verbrauchsmaterialien" kénnen auch diese Posten erfasst werden.
Bei Verbrauchsmaterial handelt es sich um freie Textfelder, daher auch kein Tarif vorhanden,
sondern die Preise sind hier individuell einzusetzen.

e Im Feld unter dem vorgeschlagenen Rechnungsbetrag kann auch der Gesamtbetrag pauschal
vermindert werden.

Im Bemerkungsfeld empfiehlt es sich, evtl. Hinweise auf vorgenommene Preisreduktionen anzuftihren,
da diese auf der Rechnung fur den Empfanger nicht erkenntlich sind.
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Das Feld selbst ist nur mehr Gber den Link "Bemerkungen" editierbar. Es kénnen daflir nun mehrere
Bemerkungen erfasst werden. Jene Bemerkung, die aktiv gesetzt wird, wird auf der Rechnung
ausgedruckt.

Details siehe in der FDISK-Hilfe

Bei StraBe, Nr. unbedingt die Hausnummer im zweiten Feld eingeben, die StraBe allein wird sonst
derzeit auf der Rechnung nicht angedruckt. Die Katastralgemeinde bitte nur dann anfihren, wenn dies
fur die Postzustellung unbedingt notwendig ist.

Rechnung splitten
Soll die Rechnung auf mehrere Geschadigte aufgeteilt werden, kann dies Uber diesen Link erfolgen.

1. Bei den aus den Geschadigten iibbernommenen Empfangern jene anhaken, an denen eine
Rechnung erstellt werden soll

2. Mit der Schaltflache ">>" kann man dann fir jedes Mitglied/Fahrzeug die Einsatzzeit den
Rechnungsempfangern zuordnen oder dies prozentmaBig aufteilen: Kastchen bei "Prozent"
anhaken und zu jedem Geschadigten die Prozentwerte eintragen.

3. Dies fir jede Position durchfiihren und mit ">>" so lange weiterblattern, bis wieder die

Ubersicht der Empféanger kommt.

Schaltflache "Rechnungen erstellen" - Rechnungen werden erstellt

Schaltflache "Zurlck"

Man kommt zur Rechnungsibersicht

Dort kann dann jede Rechnung einzeln weiter bearbeitet und ausgedruckt werden

Nous

Einsatzverrechnung

Die Verrechnung eines Einsatzes wird direkt aus dem Link "Einsatzbericht" gestartet. Die weitere
Bearbeitung der Rechnungen kann (auch) Gber die "Einsatzverrechnung" erfolgen.

Insbesondere der Status der Rechnung kann hier geandert werden:

e erstellt: Rechnungsvorschlag wurde erstellt oder bereits angepasst

e verrechnet: Rechnung wurde bereits gedruckt

e bezahlt: durch die Schaltflache "Bezahlt" bei den Detaildaten wird die Zahlung gekennzeichnet
e uneinbringlich: ebenso lber die Schaltflache in den Detaildaten

Noch nicht bezahlte oder als uneinbringlich gekennzeichnete Rechnungen kénnen auch geldscht
werden

Die Erreichbarkeiten der FW und des Mitgliedes (Ansprechpartners) werden aufgrund der Einstellungen
bei FW und Mitglied erstellt, z.B.
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Rechnungsnummer; 12/2007
Der erste Teil der Erreichbarkeiten wird aus den Eintragen im Menu FW / FW / Erreichbarkeit erzeugt
(siehe oben), der zweite Teil der Erreichbarkeiten wird aus den Erreichbarkeiten des angefiihrten
Ansprechpartners erzeugt (siehe oben).

Tatigkeitsberichte

Fir die Tatigkeitsberichte gilt grundsatzlich die gleiche Vorgangsweise wie bei den Einsatzberichten.
Ein Kopieren von Tatigkeitsberichten ist jedoch nicht moglich.

Tatigkeitsunterarten:

In der Ubersicht gibt es einen Link "Tatigkeitsunterarten festlegen". Damit kénnen zu allen
angefiihrten Arten Unterarten nach eigenem Wunsch angelegt werden.

Tatigkeitsstatistik

Uber den Link "Tatigkeitsstatistik drucken" in der Ubersicht kann die Statistik fir einen bestimmten
Zeitraum gedruckt werden.

Wurden Tatigkeitsunterarten festgelegt so kann Uber ein Kastchen ausgewahlt werden, ob nach diesen
sortiert werden soll

Datum
Yon 01.01.2006

s 8,02, 2006

7 Nach Unterarten gruppleren

Wenn "Nach Unterarten gruppieren” nicht aktiviert ist, werden nur die vorgegebenen Hauptgruppen
verwendet. Die Sortierung erfolgt in beiden Fallen alphabetisch.
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Ubungsberichte

Fur die Ubungsberichte gilt grundsétzlich die gleiche Vorgangsweise wie bei den Einsatzberichten.
Ein Kopieren von Ubungsberichten ist jedoch nicht méglich.

Ubungsunterarten:

In der Ubersicht gibt es einen Link "Ubungsunterarten festlegen". Damit kénnen zu allen angefiihrten
Arten Unterarten nach eigenem Wunsch angelegt werden.

Ubungsstatistik

Uber den Link "Ubungsstatistik drucken" in der Ubersicht kann die Statistik fiir einen bestimmten
Zeitraum gedruckt werden.

Wurden Ubungsunterarten festgelegt so kann iiber ein Késtchen ausgewéhlt werden, ob nach diesen
sortiert werden soll. Ebenso kann der Einsatzbereich ausgewahlt werden (eigener, fremder, gesamt).

Datum

von 01.01,2006

bis 28.02,2006
Einsatzbereich | tigener Einzatzbereich ¥

<1 Hach Dnterarten gruppieren

| Zurack | | weiter |

Wenn "Nach Unterarten gruppieren” nicht aktiviert ist, werden nur die vorgegebenen Hauptgruppen
verwendet. Die Sortierung erfolgt in beiden Fallen alphabetisch.

Wahlen

¢ Die FDISK-Feuerwehren erfassen die Wahl selbst und senden die Meldung tber die Wahl
elektronisch an den Abschnitt und Bezirk, die nach der (ebenfalls elektronischen) Bestdtigung
diese dem LFKDO weiter melden. Das Papier-Wahlmeldeblatt bleibt bei der Feuerwehr.

¢ Die uibrigen Feuerwehren melden die Wahl mit dem Wahlmeldeblatt wie bisher an die
Abschnitte. Die Abschnitte erfassen dann die Wahl in FDISK und leiten sie elektronisch weiter
(Wahlmeldeblatt bleibt beim Abschnitt).

e Das Wahlerverzeichnis kann tUber den MenUpunkt "Meine Mitglieder" ausgedruckt werden.

e Walhlleiter: Da die Gemeinden in FDISK noch nicht eingebunden sind, ist derzeit als Wahlleiter
der fiktive Name "Blrgermeister" auszuwdahlen.

e Bei der Feuerwehr wird jeweils nur der letzte zur Entscheidung fihrende Wahlvorgang in FDISK
erfasst, d.h. wenn eine Stichwahl notwendig ist, wird nur das Ergebnis der Stichwahl zwischen
den beiden stimmenstarksten Kandidaten erfasst (die tGbrigen Kandidaten erhalten
Stimmeintrag 0).

Sollte ein Losentscheid notwendig sein, werden alle Stimmen beim durch Los Gewahlten
eingetragen, beim anderen Kandidaten 0)

e Die Bestellung der Leiter des Verwaltungsdienstes wird ebenfalls (wie bisher) im Zuge der
Erfassung der Wahl (elektronisch) gemeldet.
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e Abschnitt und Bezirk miissen die Wahl (elektronisch) bestatigen und kdénnen sich auf Wunsch
das Wahlmeldeblatt ausdrucken.

e Siehe separate Anleitung fir die Erfassung der Wahlen

Globale Suche

Fir die Feuerwehren steht die Suchfunktion ebenfalls zur Verfiigung, jedoch eingeschrankt auf
Ausbildungen (der eigenen Mitglieder) und auf (auch tberoértliche) FW-Funktionen.

Ausbildungen: Diese Suche ist ident mit der Ausbildungsliste bei der Mitgliederverwaltung, siehe oben

FW-Funktionen: Diese Suche ist ident mit jener bei BFKDO/AFKDO, siehe dort.
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